
MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Allgemeines

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Merkblatt zur Erstellung des Jahresabschlusses

Die Aussagefähigkeit der Jahresrechnung hängt wesentlich vom Gütegrad der 
Abschlussunterlagen ab. Mit den zur Verfügung stehenden Formularen und den Bemerkungen 
hoffen wir, Ihnen die notwendige Unterstützung für die Erstellung der Abschlussunterlagen geben 
zu können.

Diese Angaben erleichtern uns die Arbeit für die Erstellung des Jahresabschlusses sehr. Je 
detaillierter die Aufzeichnungen erfolgen, desto weniger Rückfragen unsererseits sind nötig. Bitte 
legen Sie die entsprechenden Belege bei. Für Ihre Bemühungen danken wir Ihnen bestens.

Ort und Datum: .......................... 1 von 18 Unterschrift: ...........................



MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Checkliste

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Checkliste für den Jahresabschluss ja/nein Bemerkungen

Lohnsummenmeldung/Schlussabrechnung AHV/ALV 
liegt vor

Kopie der letzten AHV-Verfügung liegt vor

Lohnsummenmeldung/Schlussabrechnung Suva/UVG

Prämienrechnung BVG, Prämienkontokorrentauszug 
mit Schlussabrechnung liegt vor

Schlussabrechnung Krankentaggeldversicherung liegt 
vor

Schlussabrechnung übrige Versicherungen 
(Betriebshaftspflicht/Sachversicherungen) liegen vor

Kopien von Steurerechnungen, die im Geschäftsjahr 
bezahlt wurden liegen vor

Quellensteuer Quartalsabrechnungen liegen vor
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Angestellte

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Angestellte:

Kost Logis
Morgen Mittag Abend ja/nein

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Tätigkeit
Anzahl Monate

(von  bis)Name  
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Flüssige Mittel

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Bestandesangaben (Kasse, PC, Banken, WIR, etc.)

Bilanzposition
Bestand am 

Bilanzstichtag 
in SFr.

überprüft gemäss
Bemerkungen

(z.B. Kreditlimte)

Kasse

…………………………….

..........................................

..........................................

…………………………….

…………………………….

..........................................

..........................................

WIR Konto WIR

WIR Konto SFR (meisten für Gebühren)

..........................................

..........................................

…………………………….

..........................................

..........................................

Falls Sie ein neues Bankkonto eröffnet haben und wir die Bankauszüge und Saldomeldungen nicht 
bereits erhalten haben, stellen Sie uns bitte die entsprechenden Unterlagen zu. Bitte vergessen Sie 
den Zinsausweis für die Rückforderung der Verrechnungssteuer nicht.

Diverses

Kassen

Banken / Post

WIR-Guthaben
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Darlehensguthaben und -schulden

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Bestandesangaben (Darlehen, Hypotheken, etc.)

Bilanzposition
Bestand am 

Bilanzstichtag 
in SFr.

überprüft 
gemäss

Zins-
zahlungen

per
Sicherheiten

Bemerkungen
(z.B. Darlehens-

limite)

…………………………….

..........................................

…………………………….

..........................................

…………………………….

..........................................

…………………………….

..........................................

…………………………….

..........................................

..........................................

Darlehensguthaben

Diverses

Darlehensschulden/Hypotheken

Falls Sie ein neue Darlehen gewährt oder neue Kredite erhalten haben, stellen Sie uns bitte die 
entsprechenden Unterlagen zu. Bitte vergessen Sie den Zinsausweis für die Steuerdeklaration nicht. 
Ferner sind wir Ihnen dankbar, wenn Sie uns Kopien von Kreditverträgen zustellen, sofern 
Änderungen seit dem letzten Abschluss vorgenommen wurden. Besten Dank.
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Debitoren

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Forderungen aus Lieferungen und Leistungen (Debitoren)

Zahlungs-
betrag Total

in Fr.
Zahlungs-

datum

Total 0.00 0.00 

Auf dieser Liste werden alle per Bilanzstichtag gestellten und nicht bezahlten Kundenrechnungen 
aufgeführt. Bis zum Abschlussdatum erhaltene Teilzahlungen sind separat aufzuführen.
Der Rechnungsbetrag ist inklusive Mehrwertsteuer aufzuführen. Bitte vergessen Sie nicht die 
Mehrwert (Steuersatz oder Frankenbetrag) anzugeben. Eventuelle Abweichungen müssen speziell 
gekennzeichnet werden (z.B. ohne MWST).
Damit die Bonität der Forderungen ermittelt werden kann, ergänzen Sie die Liste bitte mit dem 
Zahlungsdatum im Folgejahr.
Schwer einbringbare Forderungen bitte mit *) bezeichnen.

Im neuen Geschäftsjahr, nach 
Zahlaungseingang ausfüllen.

Rechnungs-
betrag Total

in Fr.

MWSt
Fr.

oder
in %KontoKundeDatum
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
angefangene Arbeiten

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

4. Angefangene Arbeiten

Aufgelaufener Totalbetrag
( = exkl. MWSt )

minimal Fr. maximal Fr.

Total 0.00 0.00 0.00 

Erhaltene
Akontozahlung
( inkl. MWSt )

Fr.

Auftrag/Kunde

Hier sind alle im vergangenen Jahr erbrachten Leistungen, welche noch nicht oder noch nicht voll 
fakturiert sind, aufzuführen. Die Bewertung hat grundsätzlich zu Herstellkosten (Material + Löhne, 
exkl. Verwaltungs- und Vertriebsgemeinkosten) zu erfolgen. Diese Werte lassen sich am besten 
aufgrund einer Nachkalkulation ermitteln. Dort wo keine solchen Grundlagen geführt werden, kann 
auch vom Nettoverkaufspreis (ohne Mehrwertsteuer) ausgegangen werden. Für die Bewertung auf 
den Bilanzstichtag ist in jedem Fall der jeweilige Fertigstellungsgrad pro Objekt zu berücksichtigen 
und auf der Liste entsprechend aufzuführen.
Bereits erhaltene Akontozahlungen sind nicht vom Wert der Angefangenen Arbeiten in Abzug zu 
bringen, sondern separat auszuweisen. Erhaltene Vorauszahlungen sind ebenfalls separat 
aufzuführen. Bitte notieren Sie das Zahlungsdatum der Akonto- oder der Vorauszahlung 
(laufendes Geschäftsjahr und Folgejahr berücksichtigen).
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Warenvorräte

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Waren- / Materialvorräte

Warengattung
Einkaufs-

jahr
Stück-
zahl

Einzelpreis
exkl.

MWSt

Gesamtpreis
exkl.

MWSt
in Fr.

Abschlag
in %

Inventarwert
in Fr.

0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0
0 0% 0

Total 0.00 0.00 

Am Bilanzstichtag muss eine genaue, mengenmässige Aufnahme erfolgen (Inventar). Schätzungen 
sind nur dann zulässig, wenn der Aufwand für das Zählen unverhältnismässig ist (z.B. Schrauben). 
Auch auswärts gelagerte Ware gehört ins Inventar, wenn sie in Ihrem Eigentum ist (z.B. 
Konsignationen).
Die Bewertung erfolgt grundsätzlich zu Einstandspreisen, d.h. Wert gemäss Lieferantenfaktura, 
ohne Mehrwertsteuer, abzüglich Mengen- und andere Rabatte, zuzüglich Bezugskosten wie Fracht, 
Versicherung, Zoll. Ist der Einstandspreis höher als der mutmassliche Marktwert, so darf höchstens 
der Marktwert eingesetzt werden (Niederstwertprinzip).
Nicht verkäufliche Waren sind im Inventar aufzuführen, jdeoch nicht zu bewerten.
Alle Waren, die im Inventar aufgeführt sind, müssen entweder bezahlt sein oder die entsprechende 
Wareneinkaufsrechnung in den Verbindlichkeiten aufgeführt werden. Sobald die 
Warenverkaufsrechnung erstellt ist und auch auf der Liste der Forderungen figuriert, darf die 
entsprechende Ware nicht mehr inventarisiert werden (z.B. fakturierte Ware, die versandbereit im 
Laden liegt).
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Aktive Rechnungsabgr.

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Aktive Rechnungsabgrenzungen

Leistungs-
datum Name für was Konto

MWSt
in Fr.

oder %
Betrag
in Fr.

Total 0.00 

Unter den Aktiven Rechnungsabgrenzungen sind Zahlungen aufzuführen, die geleistet worden 
sind, aber das neue Geschäftsjahr betreffen, wie z.B. vorausbezahlte Versicherungsprämien oder 
Mietzinsguthaben aus Vermietung von Liegenschaften.
Ebenfalls aufzuführen sind Guthaben, welche im Folgejahr eintreffen, aber noch das alte 
Geschäftsjahr betreffen, wie z.B. Guthaben Schlussabrechnungen AHV, SUVA, etc
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Kreditoren

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen (Kreditoren)

Rechnungs-
datum Lieferant/Rechnungssteller für was Konto

MWSt
in Fr.
oder
in %

Betrag
in Fr.

Total 0.00 

Auf der Liste der Verbindlichkeiten sind sämtliche noch nicht bezahlten Lieferanten- und 
Unkostenrechnungen aufzulisten, die das vergangene Geschäftsjahr betreffen. Auch Rechnungen, 
die erst im Folgejahr eintreffen oder ein Datum des neuen Geschäftsjahres aufweisen, jedoch noch 
das alte Geschäftsjahr betreffen, sind aufzulisten.
Der Rechnungsbetrag ist inkl. Mehrwertsteuer aufzuführen. Bitte vergessen Sie nicht den 
Mehrwertsteuer-Satz oder Frankenbetrag anzugeben.
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
übrige Verbindlichkeiten

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Übrige Verbindlichkeiten

Rechnungs-
datum Lieferant/Rechnungssteller für was Konto

MWSt
in Fr.

oder %
Betrag
in Fr.

AHV-Ausgleichskasse Restbeiträge ...............
Unfallvers. Personal Restprämie .................
Krankenvers. Personal Restprämie .................
Strom .....................................
Wasser .....................................
Telefon .....................................
Eidg. Steuerverwaltung Mehrwertsteuer

Total 0.00 

Auf der Liste der übrigen Verbindlichkeiten sind sämtliche noch nicht bezahlten Verpflichtungen, die 
nicht aus Lieferungen und Leistungen stammen und das vergangene Geschäftsjahr betreffen, zu 
erfassen. Dies sind auch Rechnungen, die erst im Folgejahr eintreffen oder ein Datum des neuen 
Geschäftsjahres aufweisen, jedoch noch das alte Geschäftsjahr betreffen. Es können zum Beispiel 
sein: Verbindlichkeiten gegenüber der Steuerverwaltung, Sozialversicherungen (AHV, FAK, Suva, 
BVG, etc.) oder gegenüber dem Personal.
Der Rechnungsbetrag ist inkl. Mehrwertsteuer aufzuführen. Bitte vergessen Sie nicht den 
Mehrwertsteuer-Satz anzugeben.
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Passive Rechnungsabgr.

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Passive Rechnungsabgrenzungen

Leistungs-
datum Name für was Konto

MWSt
in Fr.
oder
in %

Betrag
in Fr.

Total 0.00 

Unter dieser Position sind diejenigen Verbindlichkeiten einzusetzen, die das vergangene 
Geschäftsjahr betreffen, für die aber noch keine Rechnungen vorliegen, wie z.B. 
Schlussabrechnungen der AHV, SUVA, usw. Die Beträge müssen demzufolge geschätzt werden. 
Sind sie genau bekannt, werden sie in den Verbindlichkeiten aufgeführt.
Erträge, welche im laufenden Jahr eingehen, aber für das neue Jahr bestimmt sind, sind ebenfalls 
als Passive Rechnungsabgrenzung abzugrenzen.
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Aktivierungen

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Aktivierungen

Bezahlte Anschaffungen

z.B. Maschinen, Fahrzeuge, Betriebseinrichtungen

Rechungs-
datum Rechnungssteller Bezeichnung der Anschaffung Konto

Betrag
in Fr.

Bitte listen Sie die Investitionen auf, welche im Geschäftsjahr aktiviert werden sollen. Anlässlich der 
Abschlussprechung werden wir, zusammen mit Ihnen, die Abschreibungsmethode festlegen.
Wir empfehlen, Aktivierungen erst ab einem Betrag (z.B. grösser als Fr. 1'000.--) vorzunehmen und 
kleinere Beträge über die Erfolgsrechnung zu buchen.
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Verrechnungen

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Verrechnung ohne Geldverkehr

Datum Lieferant für was

Eigene 
Lieferung in 

Fr.

Fremde 
Lieferung in 

Fr.

Notieren Sie bitte, für welche Geschäftsvorfälle, im vergangenen Geschäftsjahr Sie keine Rechnung 
erhalten oder gestellt haben, da diese verrechnet wurde. Besten Dank.
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Eigenleistungen

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Eigenleistungen

Datum Art der Arbeit
Wert der Arbeit in 

Fr.

Bitte notieren Sie, welche eigenen Arbeiten Sie im vergangenen Geschäftsjahr ohne Verrechnung 
ausgeführt haben.
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Leasing

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Leasing-Verbindlichkeiten

Es sind jeweils alle Leasingverbindlichkeiten aufzuführen. Besten Dank.

z.B. für Fahrzeuge, Maschinen, Fotokopierer, etc. (bitte Kopie der im Geschäftsjahr abgeschlossenen Leasingverträge belegen)

Leasinggesellschaft Leasinggegenstand Kaufpreis

Ist Eigen-
verbrauch 

MWSt 
abzurechne
n? ja/nein Beginn Ende

Anzahl
Raten
Total

in diesem 
Jahr 

bezahlte 
Raten

Total
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Leasing

z.B. für Fahrzeuge, Maschinen, Fotokopierer, etc. (bitte Kopie der im Geschäftsjahr abgeschlossenen Leasingverträge belegen)

Total 
noch 

offene 
Raten

Leasing-
rate in Fr.

bezahlte 
Kaution in 

Fr.

Rest-
verbindlich-
keiten in Fr.

Restkaufs-
preis in Fr.

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00 0.00 0.00
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MeiTreu und Partner AG Angaben zum Jahresabschluss
Versicherungen

Kunde__________________________

Jahresabschluss per 31.12.2009

Lebens- und Risikoversicherungen

Versicherungs-
gesellschaft Police-Nr.

Versicherungsart 
(Lebensverischerung oder 
reine Risikoversicherung

Abschluss-
jahr

Fälligkeits-
jahr

Versicherungs-
summe in Fr.

Feuerversicherung

Police-Nr.
Versicherungs-
gesellschaft

Abschluss-
jahr

Fälligkeits-
jahr

Versicherungs-
summe in Fr.

Maschinen

Einrichtungen

Warenlager

Liegenschaften

Die nachstehende Aufstellung dient Ihnen und uns zur Überprüfung des Versicherungsschutzes 
(Über-/Unterversicherung). Ferner kann wir prüfen, ob alle Prämien bezahlt wurden. Im Weiteren 
benötigen wir die Angaben für die Steuererklärung.
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